SMERNICE
obce Smidary ¢. 15/23

o vykonu verejného opatrovnictvi

Legislativni ukotveni tohoto dokumentu:

Ob¢ansky zakonik €. 89/2012 v platném znéni piredev§im § 55 - § 65, § 436 - § 440, § 457 - § 485
(dile téz ,,0Z“)

I

Uved

Tento dokument upfesiiuje vykon funkce vefejného opatrovnictvi vykonavané obci Smidary
v souladu s ObCanskym zakonikem, ktery je zadkladnim dokumentem pro vykon této pfenesené
pusobnosti.

Prakticka realizace funkce vefejného opatrovnika obce Smidary vychazi pfedevsim z usneseni soudu,
OZ v platném znéni, této smérnice a Metodiky vykonu Vefejného opatrovnictvi Krajského ufadu
Kralovehradeckého kraje — posledni vydani.

IL
Veiejné opatrovnictvi dle § 468! Obéanského zikoniku v pl. znéni
(pFechod opatrovnictvi na verejného opatrovnika)

e 'V ptipad¢ vykonu opatrovnictvi podle pfedmétného ustanoveni je vhodné ziskat od piislusného
soudu Potvrzeni o skutecnostech vyplyvajicich ze soudniho spisu, kde je uvedeno, kdo se stal
opatrovnikem ze zakona a proc.

e Nasledujici vykon opatrovnictvi probiha dle stejnych pravidel viz. kapitola III., IV. do doby, neZ
je na zaklad¢ usneseni piislusného soudu stanoven novy opatrovnik.

III.
Verejné opatrovnictvi na zikladé usneseni prislusného soudu

Vykon funkce vefeiného opatrovnika

e Obec Smidary ma pro vykon vefejného opatrovnictvi zfizeno pracovni misto na zakladé uzaviené
pracovni smlouvy (dale jen ,,vefejny opatrovnik®) s pozadavky na vzdélani a praxi dle katalogu
praci.

e Starosta obce Smidary vydava pro vykon této funkce ptislusnému pracovnikovi pisemné povéieni
pro opatrovance ze zakona § 468 Obc¢ansky zakonik v platném znéni.

e 'V pfipad¢ jednani s pfislusnym soudem u osoby, kde bude probihat ¢i probiha fizeni o p¥ipadné
nové opatrovnictvi, vydava starosta obce vefejnému opatrovnikovi povéfeni dstni, pokud soud
neZada pisemné.

! ,Smrti opatrovnika nebo jeho odvolanim opatrovnictvi nezanikd a dokud soud nejmenuje opatrovanci nového
opatrovnika, pfechdzi na vefejného opatrovnika podle jiného zdkona.“



Zastupovani vefeiného opatrovnika

Pracovnika povéfeného vykonem funkce vefejného opatrovnictvi v jeho nepfitomnosti
zastupuje starosta pfipadné mistostarosta obce

Spis opatrovance

Spis opatrovance je veden v pisemné podob& a rovn&Z v elektronické podobé pro dileZzité
dokumenty, které mohou byt elektronicky vyuZity tieba pfi jedndni na Gfadech napt. (listina
opatrovnika, rozsudek o omezeni svépravnosti, vymér ID). Spisy jsou ¢lenény do jednotlivych
okruhti napt. soud, CSSZ apod.

Spisy v listinné podobé jsou uloZeny v kancelafi vefejného opatrovnika v uzamykatelné skfini.
Elektronické slozky jsou chranény pfes uzivatelské jméno, heslo.

KaZdému opatrovanci je ihned po nabyti pravni moci p¥islusného usneseni Ci zjisténi, Ze doslo
k opatrovnictvi ze zdkona, piipadné pfedanim spisu od piivodniho opatrovnika, zaloZena Karta

v W

opatrovance. Karta opatrovance je prib&zné aktualizovana pfi jakékoli zmén€ udaji.

Hospodateni

Veskeré hospodafeni s financemi probiha co nejvice bezhotovostng.
Dle dohody s opatrovancem, pokud je to mozZné, jsou vedeny bankovni ucty.
K uétim opatrovanc ma pfistup vefejny opatrovnik formou internetového bankovnictvi.
o Aktivni platebni karty, které se pouZivaji, jsou bud’ u vetejného opatrovnika (trezor)
nebo u opatrovance (nastaven limit) nebo v socidlni sluzb&. Platebni karty jsou
vystaveny na jméno opatrovance.

Kazdy pohyb financi je doloZen pokladnim dokladem o nékupu, fakturou ¢i jinym odpovidajicim
dokladem. V pi¥ipadg, Ze opatrovanec Zije v pobytové socialni sluzbg&, originaly dokladii mohou
byt uloZeny pouze tam a do spisu klienta je vloZeno pouze souhrnné vyutovani, vefejny
opatrovnik pak provadi namatkovou kontrolu efektivné vynalozenych finan¢nich prosttedkd.
Kady rok, nejdéle v priib&hu &ervna, je vyhotovena ro¢ni zprava o vykonu funkce vefejného
opatrovnictvi pro ptislusny soud.

IV.
Pievzeti opatrovnictvi

K pievzeti opatrovnictvi dochézi na zakladé rozsudku pfisluSného soudu:

e je povéien pracovnik starostou obce
e je zaloZen spis
e je pfevzata agenda formou Pfedavaciho protokolu je-li to mozné a prob&hne
o piedani dokumentace
o piedani hotovosti
o predani vkladni kniZky, platebni karet
o ptedani soupisu nemovitosti a p¥isluiné dokumentaci atd.
e zmapovana situace opatrovance, prob&hne zajisténi zékladnich potfeb, je navazano na
predchozi aktivity, zpracovana Karta opatrovance apod

V.
Ukonceni vefejného opatrovnictvi

K ukon&eni agendy vefejného opatrovnictvi dochazi z téchto diivodi:

e navraceni osob& plné svépravnosti
o osobni doklady jsou pfedany doty¢né osobé
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osoba je informovéna o pfipadnych probihajicich jednanich apod.
vefejny opatrovnik zrusi opravnéni k manipulaci s u¢tem

je uzavfeno hospodaieni

okresnimu soudu je zaslana zavére¢na zprava a vyucétovani

spis v listinné podobé, spisy s hospodafenim jsou uloZeny do archivu

e zména opatrovnika
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osobni doklady a dilezit¢ pisemné dokumenty jsou pfeddny novému
opatrovnikovi v pisemné nebo elektronické podobé

novému opatrovnikovi jsou pfedany jen dokumenty nebo kopie dokumenth
(vymér ID, rozhodnuti o PNP, VK a pod), které potiebuje k budoucimu vykonu
opatrovnika plus Karta opatrovance a souhrnnd socidlni anamnéza vdetng
informaci o probihajicich jednanich

je uzavieno hospodafeni

okresnimu soudu je zaslana zavére¢na zprava a vyaétovani

spis v listinné podobé, spisy s hospodafenim jsou uloZeny do spisovny

pokud dochazi ke zméné uctu, jsou zruSena opravnéni po dohod& snovym
opatrovnikem, poté co dojde k pfevodu vSech plateb a vyplat (starobni diichod,
PNP atd.)

vse je pfedano novému opatrovnikovi formou Piedavaciho protokolu

e umrti opatrovance
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obcansky prukaz je zaslana na matriku

priikaz pojisténce je zaslan do zdravotni pojistovny

s pozistalymi je feSeno vypraveni pohibu

je informovan okresni soud

jsou informovéni pfisludné ufady a dal$i dotéené pravnické &i fyzické osoby
je uzavieno hospodaieni

okresnimu soudu je zasldna zavére¢na zprava a vyaétovani

spis v listinné podobé, spisy s hospodafenim jsou uloZeny do spisovny
probéhne jednani s notafem

VI
Skartace

Skartace dokumenti vetfejného opatrovnictvi probiha dle Skarta¢niho ¥adu obce Smidary.

Tato smérnice byla schvéalena Bc. Janou Drastikové, starostkou obce Smidary dne 1. 12. 2023 a timto
dnem nabyva ucinnosti. ,Ar j Obec Smidary
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